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 رئوس فعالیتهای انجام یافته  اداره خدمات آموزشی

 تعداد موارد انجام یافته ها عناوین فعالیت

دریافت تقویم آموزشی از آموزش کل دانشگاه توسط معاونت آموزشی دانشکده وارسال به اداره 

 آموزش

 اعلام تقویم آموزشی از طریق نامه دراتوماسیون به اساتید

 اعلام تقویم آموزشی به دانشجویان از طریق سایت دانشکده ونصب در تابلو اعلانات هر رشته

 اول هر ترم

و ثبت برنامه کلاسی و  و ثبت دروس به نام اساتید مربوطه وکد درس درسماثبت عناوین دروس 

 برنامه امتحانی در سما
 مورد 572

 مورد 08 ثبت نام اولیه دانشجویان جدید الورود

 مورد 528 تهیه ابلاغ برنامه آموزشیکلاسی و تنظیم برنامه 

 مورد 52 راهنمایی دانشجویان در مورد حذف واضافه دروس وکنترل آنها

 مورد 528 امتحانی اساتید  وابلاغ امتحانی تهیه برنامه

 مورد 542 تهیه وتکمیل صورتجلسه های امتحانی

اهنمایی ونظارت بر راز نباشد و مجاخذ نامه از مدرسین مبنی براینکه غیبت دانشجو بیش از حد  -

 حذف اضطراری
 مورد 0

 ردمو 528 برگزاری امتحانات پایان ترم طبق فرآیند

کنترل کلاسهای تشکیل شده به صورت مرتب وروزانه در طول ترم وتکمیل فرم مخصوص وثبت 

 کلاسهای تشکیل شده
 مورد 532

 مورد 588 تعداد کلاسهای جبرانی برگزار شده

 مورد 028 درخواست مدرس از گروههای آموزشی

قبل از برگزاری امتحانات  اعلام تنظیم وبرگزاری برنامه های امتحانات عملی به گروههای آموزشی

 نظری
 مورد 38

 مورد 08 برگزاری کارگاههای آموزشی برای دانشجویان جدیدالورود

انتخاب استاد راهنما برای دانشجویان جدیدالورود توسط سرپرست اساتید راهنما وابلاغ به دانشجو 

 واستاد راهنما توسط آموزش
 مورد 28

 مورد 788 رعایت قوانین پیش نیازکنترل انتخاب واحد دانشجویان جهت 

 -کنترل انتخاب واحد دانشجویان مشروط مبنی بر پیشگیری از انتخاب واحد بالاتر از سقف مجاز

واحد و کنترل انتخاب دانشجویان )بدون مشروطی(مبنی بر پیشگیری از انتخاب واحد  04حداکثر 
 کلیه دانشجویان
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 لاتر (و با 07واحد ) به غیر از دانشجویان دارای معدل  58بیش از 

و برای  05کنترل نمرات دانشجویان مبنی بر کسب حد نصاب نمره قبولی در کار آموزی حداقل 

 05ودروس جبرانی نمره 04دانشجویان کارشناسی ارشد و دکتری در دروس اختصاصی نمره قبولی 
 کلیه دانشجویان

 مورد 088 کنترل و تکمیل نمرات دانشجویان در سماء

 مورد 088 فرم تسویه حساب به دانشجویان تحویل

 مورد 088 چاپ کارنامه های کلی دانشجویان فارغ التحصیل

 مورد 088 و تکمیل مدارک و ارسال به آموزش کل تکمیل فرمهای فراغت از تحصیل

 مورد 08 تهیه لیست و آمار دانشجویان ممتاز و اعلام به آموزش کل

 مورد  48 التحصیلان و ثبت در دفتر دانشنامهکنترل دانشنامه های فارغ 

 مورد 288 ان و اساتید حضوریراهنمایی و پاسخگویی به دانشجوی

 مورد 588 پاسخگویی و راهنمایی تلفنی دانشجویان و اساتید مربوطه

 مورد 08 درخواست افزایش مدت تحصیل دانشجویان کارشناسی ارشد

 مورد 52 دانشکده تکمیلی تحصیلات و آموزشی صورتجلسات شورای تهیه

 مورد 4388 رؤیت و پاسخگویی نامه های دریافتی

 مورد 08 جمع آوری و بررسی حق التدریس های اساتید

 مورد 588 بروز رسانی اطلاعات آموزشی وب سایت دانشکده

 مورد  58 توسط امور دانشجویان پرداخت وام ضروری

 مورد 038 توسط امور دانشجویان پرداخت وام تحصیلی

 مورد 488 تنظیم صفحات پرونده های دانشجویان براساس چک لیست ارسالی ازمعاونت آموزشی دانشگاه

 مورد 088 اسکن پرونده های تحصیلی دانشجویان ) بایگانی الکترونیکی (

 مورد 088 شماره گذاری دستی صفحات پرونده های بایگانی

 مورد 088 دانشجویانتحویل کمد به 

 مورد 088 معرفی دانشجویان جهت خوابگاه و تعهد محضری

 مورد 58 کد استادی اخذدرخواست و راهنمایی در خصوص 

امور مربوط به دانشجویان مهمان، انتقالی، تغییر رشته، مرخصی  نامه و فرم های تهیه و تنظیم

 ، بازگشت به تحصیلتحصیلی، انصرافی
 مورد 52

 مورد 3 جلسات معارفه دانشجویان ورودی جدید برگزاری

 مورد 5 برگزاری جشن فارغ التحصیلی دانشجویان

 مورد 5 برگزاری امتحان جامع دانشجویان دکتری
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 رئوس فعالیتهای انجام یافته 

 گروه آموزشی مدیریت خدمات بهداشتی درمانی

 71-79در سال 
 عناوین فعالیت ها

 تفکیک گروه مدیریت خدمات بهداشتی درمانی و اقتصاد بهداشت 

 اقدام برای ایجاد رشته جدید سیاستگذاری علم و فناوری سلامت برای اولین بار در کشور 

 اقدام برای ایجاد رشته جدید سیاستگذاری و ارزیابی دارویی برای اولین بار در کشور

 سیستم و بهره وری سلامت برای اولین بار در کشوراقدام برای ایجاد رشته جدید مدیریت 

 اقدام برای ایجاد رشته جدید پدافند غیر عامل در نظام سلامت برای اولین بار در کشور

 نفر عضو هیات علمی متعهد خدمت 5اقدام به جذب 

 اقدام برای توسعه همکاری آموزشی در دانشگاه 

 ورت ماهانهتشکیل جلسات ژورنال کلاب مسأله محور به ص

 تشکیل جلسات آموزشی و پژوهشی گروه بصورت هر دو هفته یکبار

 برگزاری کارگاه های آموزشی تکمیلی بصورت موردی و بر اساس نیازسنجی برای دانشجویان تحصیلات تکمیلی

 برگزاری کارگاه های آمورزشی عملی متناسب با سرفصل دروس کارآموزی برای دانشجویان مقطع کارشناسی

 تدوین برنامه راهبرید و عملیاتی گروه

همکاری نزدیک با مرکز تحقیقات مدیریت خدمات بهداشتی، مرکز کشوری آموزش مدیریت سلامت، پژوشکده مدیریت و سوانح 

 طبیعی و سایر مراکز مرتبط

 برگزاری نشست های تخصصی در موضوعات روز نظام سلامت هر دو ماه یکبار

 مربوط به جشنواره شهید مطهری و کسب مقام گروه برتر در سطح دانشکدهارسال مستندات گروه 

  05برگزاری امتحان جامع مقطع دکترای تخصصی مدیریت خدمات بهداشتی درمانی و سیاستگذاری سلامت دراسفند ماه 

 صصی در گروههمکاری صمیمانه با بورد تخصصی مدیریت و اقتصاد سلامت و دعوت به برگزاری یکی از جلسات بورد تخ
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 رئوس فعالیتهای انجام یافته 

 گروه آموزشی فناوری اطلاعات سلامت

 71-79در سال 
 عناوین فعالیت ها

 اقدام به بازبینی ترم بندی دروس در تمامی مقاطع به صورت سالانه

 اقدام به تخصیص دروس ترم بین اساتید در هر نیمسال

 فناوری اطلاعات سلامت مقطع کارشناسی ( 4،3،5،0) اقدام به برگزاری دوره های کارآموزی در عرصه 

 فناوری اطلاعات سلامت مقطع کارشناسی ( 4،3،5،0) کارآموزی در عرصه  کارگاههای برگزاری

 فناوری اطلاعات سلامت مقطع کارشناسی ( 4،3،5،0) کارآموزی در عرصه  دوره های ارزشیابی و مصاحبه برگزاری

تحصیلی  مقطع سه هر در دانشجویان با گروه پایش دروس و فرآیند مدیریت آموزشی و پژوهشی  مدیر برگزاری جلسات

 کارشناسی، ارشد و دکتری

 PhD دانشجویان در قالب لاگ بوک توسط ماهه شش اقدام به دریافت گزارش

 درسی کلاسهای اقدام به پایش و بررسی برگزاری

 کدگذاری مالی سلامتاقدام برای ایجاد رشته جدید 

 هوش تجاری سلامتاقدام برای ایجاد رشته جدید 

 جامع مقطع دکتری مدیریت اطلاعات سلامت آزمون برگزاری

 02مشارکت در کارگاه های علمی و همایش های ملی کنگره ملی مدیریت اطلاعات سلامت در شهریور و مهر ماه 

 نفر عضو هیئت علمی متعهد خدمت در جهت توسعه گروه اقدام به جذب یک
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 رئوس فعالیتهای انجام یافته 

 کتابداری و اطلاع رسانی پزشکیگروه آموزشی 

 71-79در سال 
 عناوین فعالیت ها

 اقدام و پیگیری برای  توسعه رشته در مقطع دکتری

 در مقطع ارشد "اطلاعات مبتنی بر شواهدعلم "اقدام حضوری از وزارت بهداشت برای ایجاد رشته جدید 

 بصورت مجازی در مقطع ارشد "رسانه و سلامت"اقدام برای راه اندازی رشته جدید 

به صورت مجازی از دانشگاه مجازی)برای اولین بار در  "مدیریت اطلاعات مبتنی بر شواهد"اقدام برای برگزاری دوره کوتاه مدت 

 کشور(

در مقطع دکتری بصورت نیمه مجازی از دانشگاه مجازی  "مدیریت اطلاعات مبتنی بر شواهد"جدید اقدام برای ایجاد رشته 

 )برای اولین بار در کشور(

 مشارکت در کارگاههای علمی

 اقدام به جذب نیروی عضو هیئت علمی متعهد خدمت

 اقدام به جذب عضو هیئت علمی بصورت بورس

 انشگاهاقدام برای توسعه همکاری آموزشی در د

 اقدام و پیگیری برای  توسعه رشته در مقطع دکتری

 در مقطع ارشد "علم اطلاعات مبتنی بر شواهد"اقدام حضوری از وزارت بهداشت برای ایجاد رشته جدید 

 بصورت مجازی در مقطع ارشد "رسانه و سلامت"اقدام برای راه اندازی رشته جدید 

 



7 
 

 رئوس فعالیتهای انجام یافته 

 آموزشی اقتصاد سلامتگروه 

 71-79در سال 
 عناوین فعالیت ها

 تفکیک گروه مدیریت خدمات بهداشتی درمانی و اقتصاد بهداشت 

 اقدام برای ایجاد مقطع دکترای تخصصی اقتصاد سلامت 

 تشکیل جلسات ژورنال کلاب به صورت ماهانه

 تشکیل جلسات آموزشی و پژوهشی گروه بصورت هر دو هفته یکبار

 برگزاری کارگاه های آموزشی متناسب با سرفصل دروس کارآموزی برای دانشجویان مقطع کارشناسی ارشد

 بازدید هیئت برد از گروه اقتصاد سلامت

 

 


